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PHÂN CÔNG THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ PHỤC VỤ
ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU ĐẢNG BỘ TỈNH LÀO CAI LẦN THỨ I, NHIỆM KỲ 2025 – 2030

(Kèm theo Thông báo số:          /TB-VPUB ngày       /9/2025 của Văn phòng UBND tỉnh)
______

S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

I Về chuẩn bị số hiệu, biển tên các chức danh, hòm phiếu, số hiệu ô tô

1 In số hiệu đại biểu

Trước
ngày

26/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

-

(1) Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

(2) Đ/c
Phạm
Anh
Tuấn

- In 01 bộ số hiệu đại biểu dán sau ghế ngồi
đại biểu theo sơ đồ VPTU đã chuyển
(Theo mẫu đã được duyệt, nền đỏ, số vàng,
hình tròn đường kính 10cm)

Đang
triển khai

2 In biển tên các chức danh
Đoàn Chủ tịch, đại biểu
khách mời;
Biển Đoàn Chủ tịch, Đoàn
Thư ký

Theo mẫu đã được duyệt (nền đỏ, chữ vàng,
kích thước 240 mm x 100 mm)
Văn phòng Tỉnh uỷ đang tiếp tục cập nhật
danh sách và chuyển sang.

Đang in

3 Dán biển các phòng bố trí
thảo luận tổ

Trước
11h30’
ngày

24/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

-

Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

- Riêng Tổ thảo luận số 2 (tại phòng 242)
sau khi giải lao giữa giờ phiên khai mạc mới
thay biển chỉ dẫn Tổ thảo luận số 2.

-  In  biển  chủ toạ của  06  tổ thảo  luận  (Tổ
trưởng và 02 tổ phó).

Đã hoàn
thành
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

7 Số hiệu ô tô phục vụ Đại
hội; Biển xe ô tô A và B

Trong
ngày

25/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

-

(1) Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

(2) Đ/c
Phạm
Anh
Tuấn

Đ/c Nguyễn Văn Hiếu, Chuyên viên Phòng
HC-QT thực hiện nhiệm vụ in ấn theo mẫu
đã được duyệt; sau khi hoàn tất bàn giao cho
Văn phòng Tỉnh uỷ;

- Biển xe A: 230 cái (màu đỏ)
- Biển xe B: 400 cái (màu vàng)
- Số thứ tự xe chung

 (đánh số từ 1 đến 20): 20 cái (màu
đỏ)

Đã hoàn
thành bàn
giao cho
VPTU
chiều

25/9/2025

8 Chuẩn  bị 01  máy  in  màu
mang  sang  TTHN bố trí  ở
phòng trực (cạnh Phòng Y
tế)

Trong
ngày

25/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

Đ/c
Phạm
Anh
Tuấn

Giao đ/c Phạm Anh Tuấn kiểm tra kỹ lưỡng
máy in đảm bảo hoạt động tốt; chuẩn bị mực
in, giấy in, kéo cắt giấy, thước kẻ….

II Về chuẩn bị các phòng khánh tiết, hội trường lớn và các phòng chức năng
1 Phòng khánh tiết số 1 (bên

tay phải Hội trường lớn
nhìn sang) Trước

11h30’
ngày

24/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

 Đ/c
Lê
Thị

Thanh
Nga

Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

- Mời các đại biểu TW, đại biểu tỉnh bạn Đã hoàn
thành

2 Phòng khánh tiết số 2
(Phòng 242 chỗ - cạnh
Phòng khánh tiết số 1)

- Mời các đại biểu nguyên Thường trực
Tỉnh uỷ, nguyên Uỷ viên BTV Tỉnh uỷ,
nguyên Lãnh đạo Hội đồng nhân dân, Uỷ
ban nhân dân tỉnh, Lãnh đạo Đoàn ĐBQH,
các mẹ Việt Nam anh hùng, Anh hùng
LLVT, Anh hùng LĐ của tỉnh Yên Bái +
Lào Cai trước hợp nhất; đại biểu tỉnh
bạn…dự phiên khai mạc và giải lao buổi
sáng.

Đã hoàn
thành
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

3 Hội trường lớn Theo thời
gian sơ

duyệt, tổng
duyệt và
trong quá
trình diễn

ra ĐH

(1) Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh

(2) Đ/c
Lê Ngọc

Minh

(3) Đ/c
Bùi Công

Khanh

(4) Đ/c
Nguyễn

Thúc Mạnh

(1) Đ/c
Đỗ Văn
Đông

(2) Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

(3) Đ/c
Lê Thị
Thanh
Nga

(1) Đ/c
Nguyễn

Văn Hiếu
(2) Đ/c

Phạm Anh
Tuấn

(3) Đ/c
Trần Tú
(4) Đ/c

Tô Minh
Đức

(5) Đ/c
Nguyễn

Công Thành
(6) Đ/c
Tống

 Văn Phong
(7) Đ/c

Trần Việt
Hùng;
(8) Đ/c

Trần Mạnh
Thắng
(9) Đ/c
Phạm
Quang
Hưng

Phối hợp với cán bộ, chuyên viên Văn
phòng Tỉnh uỷ sắp xếp bàn ghế theo sơ đồ,
dán số hiệu chỗ ngồi đại biểu giữa các
phiên họp.
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

3 Phòng Y tế (tầng 1, phía
sau sân khấu)

Ngày
25/9/2025

Đ/c
Hoàng

Ngọc Bích

Đ/c
Lê Thị
Thanh
Nga

Đ/c
Lê Thị

Thu Trang

- Bệnh viện Đa khoa số 1 đã chuyển 01
giường y tế đến.
- Nhà khách Hào Gia bố trí 02 bàn và 5
ghế.

Đã hoàn
thành

4 Phòng trực kỹ thuật (tầng
1, phía sau sân khấu, cạnh
phòng Y tế)

Ngày
25/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh;
Đ/c Lê
Ngọc
Minh

Đ/c
Lê Thị
Thanh
Nga

Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

- Bàn chữ nhật 02 cái.
- Ghế ngồi BQLDA ĐTXD số 1 đã chuyển
vào.

Đã hoàn
thành

5 Phòng trực An ninh của
Công an tỉnh (tầng 2,
thẳng phòng Y tế lên)

Trong
ngày

25/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh

Đ/c
Nguyễn
Thị Kim

Ngân

Đ/c
Lê Thị

Thanh Nga
- Bàn chữ nhật 01 cái
- Ghế ngồi: BQLDAĐTXD đã chuyển vào

Đã hoàn
thành

6 Phòng Tổng hợp nội dung
(tầng 2)

Trong
ngày

25/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh

Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

Đ/c
Lê Thị

Thanh Nga

- Bàn chữ nhật 04 cái (03 bàn có trải khăn
bàn + 01 bàn để nước uống)
- Ghế da nâu 18 cái.

Đã hoàn
thành

6 Phòng kỹ thuật truyền
hình (lắp đặt các trang thiết
bị TH trực tiếp) - tầng 2

Trong
ngày

25/9/2025

(1) Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh
(2) Đ/c
Nguyễn

Thúc
Mạnh

Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

Đ/c
Lê
Thị

Thanh
Nga

- Bàn chữ nhật: 01 cái
- Ghế da nâu: 06 cái

Đã hoàn
thành
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

7 Phòng tác nghiệp báo chí
(tại tầng 2)

Ngày
25/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh
(2) Đ/c
Nguyễn

Thúc Mạnh

(1) Lê
Thị

Thanh
Nga

(2) Đ/c
Nguyễn

Thị Hồng

Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

- 11 Bàn chữ nhật (10 bàn tác nghiệp có
trải khăn bàn + 01 bàn để nước uống….)
- 70 ghế da nâu
- Đường mạng
- Ti vi

Đã hoàn
thành

8 Phòng họp báo sau khi bế
mạc Đại hội
(tại khu vực trưng bày triển
lãm, tầng 1)

Ngày
26/9/2025

(1) Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh
(2) Đ/c
Nguyễn

Thúc
Mạnh

Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

Đ/c Nguyễn
Thị

Hồng

- Trang trí khánh tiết theo Kế hoạch số 29-
KH/TU ngày 10/9/2025 của Tỉnh uỷ về tổ
chức họp báo trước và sau Đại hội đại biểu
Đảng bộ tỉnh Lào Cai  lần thứ I,  nhiệm kỳ
2025 – 2030.

Đang
triển khai

9 Phòng phóng viên tác
nghiệp – tầng 2 Hội trường
lớn

Trước và
trong thời
gian diễn
ra Đại hội

(1) Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh
(2) Đ/c
Nguyễn

Thúc Mạnh

Đ/c
Lê
Thị

Thanh
Nga

(1) Đ/c
Nguyễn

Xuân Huấn
(2)Đ/c

Nguyễn
Thị

Hồng

- Ghế da nâu: 06 cái Đã hoàn
thành

10 Phòng trực An ninh - Bảo
vệ (tại  tầng  1  lối  từ sảnh
triển lãm đi về hướng HT
lớn)

Ngày
24/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh

Đ/c Lê
Thị

Thanh
Nga

 Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

- Bàn chữ nhật: 01 cái
- Ghế da nâu: 06 cái

Đã hoàn
thành
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

11 Phòng trực an ninh (24/24
giờ), tại tầng 1 khu vực
trưng bày ảnh triển lãm

Ngày
25/9/2025

Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh

Đ/c Lê
Thị

Thanh
Nga

Đ/c
Ngô
Tiến
Giáp

Các điều kiện chăn, ga, gối, đệm để lực
lượng Công an trực đảm bảo an ninh 24/24
giờ trong thời gian diễn ra Đại hội

Đã hoàn
thành

12 Công tác y tế, đảm bảo vệ
sinh an toàn thực phẩm

Trước và
trong thời
gian diễn
ra Đại hội

(1) Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh
(2) Đ/c
Hoàng
Ngọc
Bích

Đ/c
Lê
Thị

Thanh
Nga

Đ/c
Lê
Thị
 Thu
Trang

- Trước ĐH phun khử khuẩn TTHN.

- Phối hợp với Văn phòng Tỉnh uỷ; Nhà
khách Hào Gia đảm bảo an toàn vệ sinh
thực phẩm theo quy định.

Đã hoàn
thành
ngày

25/9/2025

Trong
thời gian
diễn ra
Đại hội

13 Xây dựng sơ đồ tổng thể
Trung tâm hội nghị

Ngày
26/9/2025

(1) Đ/c
Nguyễn
Thị Vân

Anh
(2) Đ/c

Lê
Ngọc
Minh

(1) Đ/c
 Đỗ
Văn

Đông
(2)

Hoàng
Thị Vân
Khánh

(1) Đ/c
Nguyễn

Xuân
Huấn

(2) Đ/c
Phạm
Anh
Tuấn

Xây dựng sơ đồ tổng thể Trung tâm Hội
nghị để niêm yết hướng dẫn các đại biểu
trong thời gian diễn ra Đại hội.

Hoàn
thành
trong
sáng

26/9/2025
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S
T
T

Tên nhiệm vụ/Công việc
Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo
Văn phòng
phụ trách

Chuyên
viên chủ

trì

Chuyên viên
phối hợp
thực hiện

Nội dung phương án triển khai Ghi chú

14 May khăn trải bàn Đoàn
Chủ tịch, Đoàn Thư ký ĐH

Ngày
26/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

(1) Đ/c
Nguyễn

Văn
Hiếu

(2) Đ/c
Nguyễn

Thị
Thanh
Hoa

Đ/c
An

Thuỳ
Dung

Thực hiện theo ý kiến chỉ đạo của Tiểu ban
khánh tiết và tuyên truyền.

Hoàn
thành
trong
sáng

26/9/2025

15 Đóng bục BCH Đảng bộ
tỉnh Lào Cai khoá I, nhiệm
kỳ 2025 – 2030 ra mắt ĐH

Ngày
24/9/2025

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

(1) Đ/c
Nguyễn

Văn Hiếu
(2) Đ/c
Nguyễn

Thị
Thanh
Hoa

Đ/c
An

Thuỳ
Dung

Thực hiện theo ý kiến chỉ đạo của Tiểu ban
khánh tiết và tuyên truyền.

Đã hoàn
thành

16 Vệ sinh Hội trường lớn,
phòng khánh tiết, phòng
thảo luận tổ, các phòng
chức năng…. tại TTHN

Ngày
26/9/2025
và trong
thời gian

diễn ra ĐH

Đ/c
Nguyễn

Thị
Vân Anh

Đ/c
Lê
Thị

Thanh
Nga

Đ/c
Vũ
Đức

Thịnh

- Đảm bảo vệ sinh sạch sẽ Hội trường lớn,
phòng khánh tiết, phòng thảo luận tổ, các
phòng chức năng….
- Lưu ý các khu WC luôn đầy đủ giấy vệ
sinh, giấy lau tay, thùng rác. Bố trí người
trực để lau khô các bàn đá khu vực chậu rửa
tay và nền nhà vệ sinh luôn khô ráo.
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